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INFORMAZIONI PERSONALI Rossella Saponara 
 

 

 

 Via Quercia Grossa, 7 84045 Altavilla Silentina (SA) - IT 

 +39 366/3570841        

 rossella.sap@tiscali.it 

  Whatsapp (+39 366/3570841) 

Skype: roorientale   

Sesso femminile | Data di nascita 31/12/1992 | Nazionalità Italiana  

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

  

  

 

Da Novembre 2022  

 

 

 

 

 

 

 

Dal 8/11/2021 al 30/06/2022  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dal 4/10/2021 al 5/11/2021 
(scadenza contratto 3/10/2022) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Iscrizione all’albo dei consulenti tecnici della Procura della Repubblica presso il 
Tribunale di Salerno in qualità di traduttore e interprete di lingua inglese e cinese 
 Viale Unità d’Italia - 84123 Salerno (Sa) 

 
▪ Attività di traduzione di atti e documenti ufficiali in lingua inglese e cinese 

 
Attività o settore: Pubblica amministrazione – Ministero della giustizia 

 
Docente di lingua e cultura Cinese - AI24 nella scuola secondaria di II grado presso          
IIS PERITO LEVI di Eboli con incarico annuale assegnato dal Provveditorato di 
Salerno con circolare n. 384 del 25/10/2021 
Via Enrico Perito 20 - 84025 Eboli (Sa) 
 

▪ Programmazione del percorso di studi, in accordo con le linee guida e ai programmi 
ministeriali 

▪ Preparazione delle lezioni e dei materiali didattici per l’insegnamento della lingua e cultura 
cinese delle classi seconde e terze 

▪ Preparazione e correzione di prove scritte e verifiche ai fini della valutazione dei progressi 
degli allievi 

▪ Correzione compiti assegnati a casa 
▪ Incontri con i genitori per informarli sull’andamento scolastico dei figli 
▪ Partecipazione agli impegni istituzionali del docente quali collegi docenti e consigli d’Istituto 

 
Attività o settore: Pubblica amministrazione – Ministero dell’Istruzione 

 
Addetto alla Segreteria di Direzione delle Gallerie Estensi di Modena – Dipendente 
dell’Ales Arte Lavoro e Servizi S.p.A. con contratto a tempo determinato dal 
4/10/2021 al 03/10/2022 con possibilità di proroga a tempo indeterminato 
Largo Porta Sant’Agostino, 337 – 41121 Modena  
 

▪ Acquisizione, registrazione e protocollazione della corrispondenza PEO e PEC in entrata 
ed in uscita attraverso il Sistema G.I.A.D.A. 

▪ Gestione delle comunicazioni interne ed esterne all’ufficio: telefono, fax, e-mail  
▪ Gestione della posta elettronica (PEO e PEC) e smistamento ai vari uffici di competenza 
▪ Classificazione ed archiviazione dei documenti d’ufficio 
▪ Redazione di comunicazioni formali, convocazioni, avvisi, verbali, report, presentazioni, 

statistiche, utilizzando applicativi informatici  
▪ Predisposizione e gestione del calendario degli appuntamenti del Direttore 
▪ Organizzazione di riunioni aziendali e di lavoro con relativa creazione dei link di 

partecipazione 
▪ Cura dei rapporti internazionali 

 

Attività o settore: Pubblica amministrazione – Ministero della Cultura  

https://www.bing.com/local?lid=YN1354x8647575134137411055&id=YN1354x8647575134137411055&q=LICEO+CLASSICO+E.+PERITO&name=LICEO+CLASSICO+E.+PERITO&cp=40.61288070678711%7e15.051779747009277&ppois=40.61288070678711_15.051779747009277_LICEO+CLASSICO+E.+PERITO&FORM=SNAPST
https://www.bing.com/local?lid=YN1354x8647575134137411055&id=YN1354x8647575134137411055&q=LICEO+CLASSICO+E.+PERITO&name=LICEO+CLASSICO+E.+PERITO&cp=40.61288070678711%7e15.051779747009277&ppois=40.61288070678711_15.051779747009277_LICEO+CLASSICO+E.+PERITO&FORM=SNAPST
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Dal 15/01/2020 al 30/09/2021 

(scadenza contratto 31/12/2021)          

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dal 18/05/2021 al 25/05/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Settembre 2019    

 
Servizio di supporto amministrativo per attività di Segreteria generale della 
Direzione Parco Archeologico di Paestum e Velia con partita IVA 
Via Magna Grecia, 919 – 84047 Capaccio Paestum (SA) 
 

▪ Attività di collaborazione e assistenza del Direttore Gabriel Zuchtriegel 
▪ Predisposizione, stesura e trasmissione all’esterno di documenti amministrativi e di 

corrispondenza con relativa protocollazione informatizzata su G.I.A.D.A (Sistema di 
protocollo informatico e di gestione documentale digitale) 

▪ Supporto, correzione e supervisione dei volumi da pubblicare a cura del Direttore 
▪ Cura dei rapporti internazionali  
▪ Collaborazione in progetti e iniziative internazionali 
▪ Supporto e attività di traduzione in lingua inglese e cinese 
▪ Cura di tutti gli aspetti relativi alle relazioni con l’esterno afferenti la Direzione e le 

comunicazioni interne agli uffici e al personale secondo le disposizioni della Direzione 
▪ Cura e raccolta di tutta la documentazione relativa alla segreteria 
▪ Gestione delle caselle di posta istituzionale del Parco Archeologico di Paestum e Velia (PEO 

e PEC) attraverso il sistema di protocollazione informatizzata G.I.A.D.A 
▪ Assegnazione della corrispondenza agli uffici o al personale di competenza 
▪ Gestione dell’agenda e degli appuntamenti del Direttore 
▪ Organizzazione delle riunioni e di videoconferenze con relativa creazione e comunicazione 

del link di partecipazione  
▪ Predisposizione delle convocazioni degli organi del PAEVE e relativa raccolta della 

documentazione necessaria alla discussione degli argomenti all’ordine del giorno 
▪ Supporto nella redazione dei verbali del Consiglio di amministrazione e Comitato Scientifico   

 
         Attività o settore: Pubblica amministrazione – Ministero della Cultura 

 
 
Contratto di lavoro a tempo determinato in qualità di Docente supplente 
temporaneo per l’insegnamento di lingue e culture straniere negli Istituti di 
istruzione di II grado (AB24 – Inglese) presso il Liceo Statale “Alfano I”  
VIA DEI MILLE 41 - 84132 SALERNO 
 

▪ Individuazione di strategie idonee al raggiungimento dell’apprendimento delle nozioni 
fondamentali degli argomenti da trattare presenti nel programma d’insegnamento 

▪ Preparazione delle lezioni e dei materiali didattici per l’insegnamento della lingua e 
cultura inglese di livello avanzato per una classe V 

▪ Verifica delle conoscenze di listening, speaking, reading and writing 

▪ Trattazione, approfondimento e analisi di alcuni autori della letteratura inglese 
 

Attività o settore: Pubblica amministrazione – Ministero dell’Istruzione 

 
Interprete Cinese-Italiano/ Italiano-Cinese 
 

 ▪ Traduzione di documenti tecnici aziendali  

▪ Redazione di contratti commerciali in lingua cinese e inglese 

▪ Assistenza e supporto linguistico di interpretariato nelle trattative commerciali da e verso la lingua 
cinese  

 Attività o settore : economico-commerciale 
 
  

Settembre 2017 – Giugno 2018  

 

Tirocinio Formativo 

 Cooperativa Sociale Culturale Italo Cinese – Onlus con sede in via Ranieri, 7, 80040, Terzigno (NA) 

 ▪ Affiancamento e supporto agli insegnanti in tutte le attività didattiche 

▪ Supporto e sostegno a studenti cinesi nello svolgimento di compiti a casa 

▪ Lavoro di gruppo svolto in maniera autonoma con interesse, partecipazione e buone capacità di 
apprendimento 
 

 Attività o settore : cooperativa sociale culturale 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 
 

 Luglio – Agosto 2016 

 

 

 

 

 

Animatrice turistica 

Stabilimento balneare in provincia di Salerno 

▪ Organizzazione di attività ricreative, ludiche, sportive per intrattenere gli ospiti presenti in spiaggia 
 

Attività o settore:  Turistico-ricettivo   

 

 

19 Ottobre 2015- 15 dicembre 2021 

 

 

 

 

 

 
Stagista  

PROVINCIA DI SALERNO – Ufficio Provinciale Servizi Impiego, Servizio EURES (European 
Employment Services) -Via R. Mauri, 61- 84131 Salerno  
http://www.provincia.salerno.it/pagina2100_servizi-per-limpiego.html  

▪ Informazione a utenza su funzionalità servizio EURES e sulla mobilità professionale nei paesi UE; 

▪ Pubblicazione di offerte di lavoro su portale del Ministero del Lavoro www.cliclavoro.gov.it e su 
portale di EURES http://eures.europa.eu  

▪ Monitoraggio statistico mensile dei contatti ed attività nell'ambito del Servizio EURES 

▪ Traduzione “inglese/italiano” di  due manuali operativi relativi al Progetto della Commissione 
Europea “Your first EURES job 4.0” 
 

Attività o settore Pubblica Amministrazione – Settore Politiche del Lavoro 

 
 
 

2012 - 2016 

 

 

 

 

 

Insegnante privata/ cameriera e servizio ai tavoli/ Addetta a funzioni di segreteria e 
amministrazione 

Esercizi vari in provincia di Salerno 

Durante il periodo di studi universitari, svolgimento di lavori saltuari quali: 

▪ Ripetizioni scolastiche di Inglese e Cultura Generale 

▪ Cameriera di ristorante, servizio al pubblico e ai tavoli in bar 

▪ Servizi di segreteria, accoglienza al pubblico, compilazione e archiviazione dei documenti 
amministrativi e contabili presso un’associazione sportiva 

Attività o settore : servizi – pubblici esercizi  

 
 
 

20 luglio 2022                                                                

 

 

 

 

 

 

16 Settembre 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Superamento del concorso ordinario per il reclutamento del 
personale docente della scuola secondaria – classe di concorso 
AB25 – Lingua Inglese e seconda lingua comunitaria nella scuola 
secondaria di primo grado. 
 
 
CORSO: FORMAZIONE SPECIFICA - GESTIONE RISCHIO 
SANITARIO SARS-COV-2 
Su Piattaforma E-learning Federdat (6 ore) 
 

▪ Identificazione Tipologia di Rischio e metodologie di valutazione. 

▪ Rischio Biologico. 

▪ Identificazione Covid-19. 

▪ Protocollo Anti-contagio del 14/03/2020. 

▪ Test finale 
 

 
 
 
 

 

http://www.provincia.salerno.it/pagina2100_servizi-per-limpiego.html
http://www.cliclavoro.gov.it/
http://eures.europa.eu/
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09 Settembre 2021  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

06 Maggio 2020 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22 Ottobre 2019 

 

 

 

 

 

 

 

Settembre 2018 – Gennaio 2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marzo 2017 – Giugno 2017 

  

 

 

 

 

 

Novembre 2011 – 14 luglio 2016 

MASTER di II Livello "LA FUNZIONE DOCENTE E IL PIANO 
TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA DIDATTICA, 
INCLUSIVITA' E VALUTAZIONE " (60 cfu per un totale di 1500 ore) 

Università Telematica Pegaso con votazione di 30/30 

▪ La funzione docente: stato giuridico ed elementi ordinamentali  
▪ Fondamenti della psicologia dello sviluppo e della psicologia 

dell'educazione  
▪ La progettazione e l'offerta formativa triennale 
▪ La didattica come scienza: metodologie, strumenti e tecniche 

d'insegnamento  
▪ Processi di apprendimento, integrazione e gestione dell'inclusività 
▪ La valutazione: livelli, ambiti, sistemi e processi 

 
CORSO DI LAUREA DI LINGUE E LETTERATURE MODERNE E 
TRADUZIONE INTERCULTURALE - Esame di Lingua e 
Traduzione Inglese 4 (Iscrizione a corso singolo da 12 cfu) 

Università eCampus con votazione di 30/30 

 
▪ Grammar 
▪ Reading comprehension 
▪ Traslation Studies 
▪ L’evoluzione della traduzione dall’antichità fino alla contemporaneità  

▪ Writing 

 
 
Laurea magistrale in Lingue e Civiltà Orientali 

Università degli Studi di Napoli “L’Orientale” con votazione di 110 e lode 

▪ Tesi di laurea in Lingua Cinese: “La lingua del web nel Primo contatto 
intimo di Cai Zhiheng. 

 

 
Borsa di studio dell’istituto Confucio di Napoli, Università degli Studi 
di Napoli “L’Orientale” presso la Xi’an International Studies 

University (西安外囯语大学) - Cina 

 
▪ Chinese intensive reading 
▪ Chinese Speaking 
▪ Chinese Listening 

 
 
Corso di Conversazione e Ascolto di Lingua Cinese 
Istituto Confucio - Università degli Studi di Napoli “L’Orientale”   

▪ Chinese Speaking 
▪ Chinese Listening 
▪ Chinese reading and writing 

 
 
Diploma di Laurea triennale in Lingue, Lettere e Culture  
Comparate 

Università degli Studi di Napoli “L’Orientale”   

Tesi di Laurea in Lingua e Letteratura Cinese: Sogni e Specchi in Chen Ran 

 ▪ Lingua e letteratura cinese  

▪ Lingua e letteratura inglese  

▪ Filologia cinese e germanica 
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COMPETENZE PERSONALI   

 

 

 

 

 

 
 

Settembre 2006 – 8 luglio 2011 Diploma di Maturità Scientifica  

Liceo Scientifico “A. Gallotta” di Eboli (SA)   

 ▪ Letteratura italiana e latina; filosofia e storia 

▪ Matematica e fisica; Biologia/chimica/geografia astronomica 

▪ Lingua e letteratura inglese 
 

 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

INGLESE  C2 C2 C2 C2 C2 

CINESE  C1 C1 C1 C1 C1 

FRANCESE A2 B1 B1 A2 B1 

 Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato  
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative e 
relazionali 

▪ Buona padronanza nella comunicazione interna ed esterna all’organizzazione lavorativa e ottime 
capacità di gestione delle relazioni acquisite durante le attività svolte sia nel settore pubblico che 
privato 

▪ Capacità di comunicare in modo chiaro e preciso  

▪ Capacità di coordinamento tra varie attività e mansioni 

▪ Disponibilità al dialogo e alla collaborazione 

▪ Capacità di adattamento ad ambienti multiculturali e di relazionarsi con persone di diversa 
nazionalità e cultura 

▪ Partecipazione positiva e attiva all’interno di gruppi di lavoro per il raggiungimento degli obiettivi 
comuni prefissati 

Competenze organizzative e 
gestionali 

▪ Rispetto dei tempi e delle scadenze per l’esecuzione delle attività di competenza operando con 
l’attenzione e la precisione richieste dalle circostanze specifiche e dalla natura del compito 
assegnato 

▪ Capacità di problem-solving e di affrontare situazioni critiche o imprevisti, proponendo possibili 
alternative ed utilizzando le proprie conoscenze, anche derivanti dall’esperienza sul campo 

▪ Capacità di lavorare in condizioni di stress e tensione 

▪ Capacità di organizzare autonomamente il lavoro, definendo le priorità 

▪ Ottime capacità di organizzazione eventi acquisite grazie all’organizzazione di eventi espositivi di 
ceramica Raku e ceramiche vietresi in Altavilla Silentina 

 

Competenze professionali 

 

▪ Capacità di lettura, interpretazione e traduzione di testi aziendali e scolastici dall’inglese/cinese 
all’italiano e viceversa 

▪  Buona padronanza del linguaggio tecnico inglese/italiano del mercato del lavoro, acquisito durante 
il periodo di stage presso la Provincia di Salerno 

  Competenze informatiche ▪ buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico, 
software di presentazione, database relazionali, microsoft office e suite opensource openoffice) 

▪ buona padronanza dei vari sistemi operativi per l’utilizzo delle risorse IT in ambito lavorativo e dei 
software relativi al normale utilizzo in ambito ufficio 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
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ULTERIORI INFORMAZIONI   

 

 

 
 
 
 
Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003 e ss.mm.ii. 
 
 
 
Aggiornato al  30/11/2022 

                                                                                                                                                             
FIRMA 

 

                                                                                                                                                                 
                                                     __________________________________                                                                                                                         

▪  Buona conoscenza dei client di posta elettronica e dei programmi relativi allo scambio di 
informazioni via web 

▪ Buona conoscenza della struttura dei social network per la pubblicità e la diffusione di informazioni 
via web. 

Altre competenze ▪ Vocalist in piano bar 

▪ Animatrice di balli di gruppo e balli caraibici 

Patente di guida B – Automunita 

 

 

Certificazioni 

  

Cinese: 

▪ HSK 5 级 (C1) -  conseguito il 02/12/2018 presso la Xi’an International Studies University (Cina) 

▪ HSK 口试 Speaking Intermediate (中级) – conseguito il 02/12/2018 presso la Xi’an International 

Studies University (Cina) 

▪ HSK 3 级 (B1) – conseguita l’11/11/2017 presso l’Istituto Confucio - Università degli Studi di Napoli 

“L’Orientale”   

▪ HSK 口试 Speaking Preliminary (初级) – conseguito il 18/03/2017 presso l’Istituto Confucio - 

Università degli Studi di Napoli “L’Orientale”   

Inglese: 

▪ Esol Certificate – LEVEL C2 Certificate in Esol International (C2 CEFR) – conseguito il 04/02/2021 
presso il British Institute Examination Board  

▪ Anglia (C1) conseguito il 4/11/2019 presso il Centro di Formazione di Cecilia D’Anna (Maddaloni) 

Informatiche: 

▪ PEKIT EXPERT – conseguito il 20/1072021 presso la Fondazione Onlus Sviluppo Europa 

▪ CERTIFICATO DI ACQUISIZIONE DEL CORSO SULL’ UTILIZZO DELLA LIM (300 ore) – 
conseguito il 30/11/2021 presso l’Istituto Salvemini 

▪ CORSO DIGITALE SUL CODING (200 ore) – conseguito il 30/11/2021 presso l’Istituto Salvemini 

▪ CERTIFICATO DI ACQUISIZIONE DEL CORSO SULL’ UTILIZZO DEL TABLET (300 ore) – 
conseguito il 30/11/2021 presso l’Istituto Salvemini 
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Visti gli atti di ufficio, si certifica che
ROSSELLA SAPONARA

Nata a BATTIPAGLIA (SA) il 31 dicembre 1992

ha conseguito presso questa Università, in data 22/10/2019, la LAUREA MAGISTRALE - di durata
biennale - in LINGUE E CIVILTA' ORIENTALI (LM-36 - classe delle Classe delle lauree magistrali in
Lingue e letterature dell'Africa e dell'Asia) con voti 110/110 con lode.
Per l'effetto di ciò, alla suddetta compete la qualifica accademica di DOTTORE MAGISTRALE.

SI RILASCIA IL PRESENTE CERTIFICATO IN CARTA LIBERA PER GLI USI PER I QUALI LA
LEGGE NON PRESCRIVE L'IMPOSTA DI BOLLO (DPR N.642/1972 ALL.B). IL PRESENTE
CERTIFICATO NON PUÒ ESSERE PRODOTTO AGLI ORGANI DELLA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE O A PRIVATI GESTORI DI PUBBLICI SERVIZI. ART.15 LEGGE 12.11.2011,
N.183.

NAPOLI, 23/06/2020

Il Capo dell'Ufficio
PASQUALE RANIERI TENTI

I DATI DEL PRESENTE CERTIFICATO SONO RICAVATI DALL’ARCHIVIO INFORMATIZZATO DEL SERVIZIO STUDENTI DI QUESTA
UNIVERSITÀ. FIRMA OMESSA AI SENSI ART. 3 D.LGS.VO 12.2.1993, N.39.

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI "L'ORIENTALE"
MACROAREA DIDATTICA
SEGRETERIA STUDENTI

N. Registro: 0002019643408 • Matr. MLO/00434 • Laurea
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Saponara Rossella

Battipaglia (SA) 31/12/1992

20/10/2021    729F5BCB

000000161903


